
Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Konstancinie-Jeziornie 

ul. Rycerska 13 

05-510 Konstancin-Jeziorna 

tel. (0-22) 756-34-84, fax. 756-34-84 

 

REGON: 002158231                                                                                                                                     NIP: 123-05-00-379 

 
Dyrektor o Ośrodka Pomocy Społecznej w Konstancinie-Jeziornie 

ogłasza nabór na stanowisko 

Aspiranta Pracy Socjalnej 

w pełnym wymiarze czasu pracy 

 

KA.110.7.2026 

 

Zakres wykonywanych obowiązków: 

• wsparcie pracowników socjalnych w realizacje zadań statutowych, 

• diagnozowanie i analiza potrzeb osób i rodzin dla celów pomocy społecznej w szczególności 

przez współuczestniczenie z pracownikiem socjalnym w przeprowadzaniu wywiadów 

rodzinnych oraz kompletowanie dokumentów warunkującej przyznanie świadczeń pomocy 

społecznej, 

• asystowanie w organizowaniu różnorodnych form pomocy, a także udział w rozwijaniu 

infrastruktury socjalnej, odpowiadającej zmieniającym się potrzebom społecznym, 

• współpraca z pracownikami socjalnymi przy czynnościach administracyjnych związanych z 

realizacją ustawy o pomocy społecznej, 

• wprowadzanie danych do systemu informatycznego TT-Pomoc firmy Top-Team, 

• współpraca z placówkami pomocy społecznej, organizacjami pozarządowymi i instytucjami, 

których działalność uzupełnia lub wspiera formy pomocy społecznej udzielanej klientom 

Ośrodka, 

• weryfikacja i aktualizacja świadczeń długoterminowych, 

• udzielanie wsparcia interesantom w wypełnianiu wniosków do różnych instytucji. 

 

Wymagania niezbędne: 

• wykształcenie średnie, 

• obywatelstwo polskie, 

• pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

• niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie i przestępstwo przeciwko mieniu, 

przeciwko działalności instytucji państwowych i samorządowych, przeciwko wiarygodności 

dokumentów lub przestępstwa karno-skarbowe, 

• nieposzlakowana opinia. 
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Wymagania dodatkowe: 

• znajomość obsługi komputera i urządzeń biurowych, 

• umiejętność pracy w zespole, sumienność, rzetelność, dobra organizacja pracy, 

• znajomość regulacji prawnych z obszaru pomocy społecznej, 

• mile widziany status studenta kierunku praca socjalna, 

 

Oferujemy: 

• umowa o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy, 

• wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z regulaminem wynagradzania, 

• dodatek stażowy (przysługuje po przepracowaniu 5 lat na podstawie umowy o pracę), 

• dodatkowe wynagrodzenie roczne (trzynastka), 

• dodatek motywacyjny dla pracowników pomocy społecznej zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, 

• możliwość rozwoju zawodowego poprzez udział w różnych formach kształcenia, 

• możliwość awansu zawodowego i kreowania ścieżki kariery, 

• praca w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Konstancinie-Jeziornie, oraz na terenie 

Gminy Konstancin-Jeziorna. 

 

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych: 

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych jest niższy niż 6%. W związku z 

powyższym pierwszeństwo w zatrudnieniu przysługuje osobie niepełnoprawnej, o ile spełnia 

wymagania na dane stanowisko. 

 

Wymagane dokumenty: 

• CV i list motywacyjny (podpisane odręcznie), 

• kserokopie dokumentów potwierdzających przebieg pracy zawodowej, 

• kserokopie o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, kserokopie zaświadczeń o 

ukończonych kursach i szkoleniach, 
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• oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz do 

korzystania z pełni praw publicznych, 

• oświadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne ścigane z oskarżenia publicznego lub 

umyślne przestępstwa skarbowe, 

• oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na danym stanowisku, 

• kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (druk do pobrania), 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji na 

wolne stanowisko pracy (druk do pobrania). 

 

Termin, sposób i miejsce składania dokumentów: 

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie w/w dokumentów osobiście lub za 

pośrednictwem poczty w terminie do dnia 30.06.2026 r. do godziny 16.00 z dopiskiem „Oferta 

na stanowisko „Aspirant Pracy Socjalnej“  

1. na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej w Konstancinie-Jeziornie, ul. Rycerska 13, tel. 

22 756-34-84,  

2. adres e-mail: kancelaria@opskonstancinjeziorna.pl 

3. skrzynki do e-Doręczeń: AE:PL-62403-97462-DIRGG-20 

4. na adres ePUAP - OPSKONSTANCINJEZIORNA 

•Kandydat do zatrudnienia będzie podlegał weryfikacji w Rejestrze przestępców na tle 

seksualnym oraz będzie musiał złożyć zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru 

Karnego. 

•Rozmowy kwalifikacyjne przeprowadzimy z wybranymi kandydatami. 

•Aplikacje dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane. 

•Oferty niespełniające wymogów formalnych oraz nie odebrane w terminie 30 dni od dnia 

zakończenia rekrutacji zostaną zniszczone komisyjnie 

 

Wysokość proponowanego wynagrodzenia:  

5150 zł - 5250 zł brutto miesięcznie (wynagrodzenie zasadnicze) i dodatek stażowy zgodnie z 

regulaminem wynagradzania Ośrodka, dodatek motywacyjny w wysokości 1000 zł brutto 

miesięcznie (dodatek z rządowego programu). Pracownicom i pracownikom przysługuje 

dodatkowe wynagrodzenie roczne – tzw. „13tka, atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. 

mailto:kancelaria@opskonstancinjeziorna.pl
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dofinansowanie wypoczynku tzw. wczasy pod gruszą, pożyczki pracownicze na 

preferencyjnych warunkach), możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia w PZU w 

ramach ochrony życia i zdrowia. 
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Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Konstancinie-Jeziornie 

ul. Rycerska 13 

05-510 Konstancin-Jeziorna 

Dotyczy naboru kandydatek 

i kandydatów na stanowisko: 

Aspirant Pracy Socjalnej 

umowa o pracę w wymiarze 1,00 etatu na czas określony 

 

FORMULARZ DLA OSOBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ O ZATRUDNIENIE 

1. Imię (imiona) i nazwisko ...................................................................................................... 

2. Data urodzenia ...................................................................................................................... 

3. Dane kontaktowe .................................................................................................................. 

(wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie) 

4. Wykształcenie....................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

(nazwa szkoły i rok jej ukończenia) 

............................................................................................................................................... 

(zawód, specjalność, stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy) 

5. Kwalifikacje zawodowe ...................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętności) 

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ............................................................................. 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 
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............................................................................................................................................... 

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy) 

7. Dodatkowe dane osobowe, jeżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów 

szczególnych ......................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

___________________________________________________________________________ 

OŚWIADCZENIA KANDYDATA: 

1. Oświadczam, iż zapoznałam(em) się z treścią Ogłoszenia o naborze oraz, że spełniam 

wymagania formalne określone przez Pracodawcę. 

2. Oświadczam, iż informacje podane w niniejszym Formularzu są zgodne z prawdą. 

3. Oświadczam, że posiadam obywatelstwo polskie 

4. Oświadczam, iż posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz posiadam pełnię praw 

publicznych. 

5. Oświadczam, że nie byłem(-am) skazany(-a) prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne 

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe (dot. 

kandydatów na stanowisko urzędnicze). 

6. W przypadku zaproszenia mnie na rozmowę kwalifikacyjną, zobowiązuję się przedstawić do 

wglądu Pracodawcy dokumenty potwierdzające informacje zawarte w Formularzu. 

7. Zapoznałam(em) się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania moich danych 

osobowych, w związku z rekrutacją kandydatek i kandydatów na stanowisko – Aspirant Pracy 

Socjalnej. 

 

 

 

Data i podpis kandydata 

………………………………………………. 
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSÓB UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

ZATRUDNIENIE 

DRUK KLAUZULI 

Wypełniając obowiązek informacyjny, spoczywający na Ośrodku Pomocy Społecznej w 

Konstancinie-Jeziornie w związku z udostępnieniem przez Panią/Pana danych osobowych, 

uprzejmie informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej w 

Konstancinie-Jeziornie ul. Rycerska 13 05-510 Konstancin-Jeziorna  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować 

poprzez e-mail: iodo@opskonstancinjeziorna.pl lub pisząc na adres korespondencyjny, podany 

w punkcie 1. 

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w związku z art. 221 § 1 i § 4 Kodeksu pracy. W przypadku podania przez Panią / Pana innych 

danych osobowych, niż wymagane przepisami art. 221 § 1 i § 4 Kodeksu pracy, podstawą ich 

przetwarzania będzie dobrowolna zgoda, wyrażona na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i/lub 

art. 9 ust. 2 lit. a RODO, w związku z art. 221a § 1 i art. 221b § 1 Kodeksu pracy. 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu wzięcia udziału w postępowaniu 

rekrutacyjnym, w związku z naborem kandydatek i kandydatów na stanowisko – Aspirant Pracy 

Socjalnej a po zakończeniu procesu rekrutacji – w celach archiwizacyjnych, zgodnie z ustawą 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być uprawnione przepisami prawa 

instytucje oraz podmioty, którym Administrator powierzył przetwarzanie danych osobowych 

(np. w zakresie obsługi informatycznej). 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji celów wskazanych 

w ust. 4, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody - do czasu wycofania przez 

Panią/Pana zgody na przetwarzanie danych. 

7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu 

następujące uprawnienia: 

a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 

b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych; 

c) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

d) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) 

– w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody. 

8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych na podstawie dobrowolnej zgody, 

przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. 

9. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Ośrodku 

Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 



Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Konstancinie-Jeziornie 

ul. Rycerska 13 

05-510 Konstancin-Jeziorna 

tel. (0-22) 756-34-84, fax. 756-34-84 

 

REGON: 002158231                                                                                                                                     NIP: 123-05-00-379 

 
10. W stosunku do Pani/Pana danych nie będą podejmowane zautomatyzowane decyzje (bez 

udziału człowieka), w tym dane nie będą profilowane. 

11. Administrator nie będzie przekazywać Pani/Pana danych do państw trzecich (spoza 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego). 

12. Podanie danych wymaganych przez Administratora jest niezbędne do wzięcia udziału w 

postępowaniu rekrutacyjnym. Niepodanie tych danych uniemożliwi udział w postępowaniu. 

Podanie dodatkowych danych, przetwarzanych w oparciu o zgodę jest dobrowolne i nie ma 

wpływu na udział w postępowaniu rekrutacyjnym. 

 

 

 

Data i podpis kandydata 

………………………………………………. 

 


