Osrodek Pomocy Spolecznej
w Konstancinie-Jeziornie
ul. Rycerska 13
05-510 Konstancin-Jeziorna

~ tel. (0-22) 756-34-84, fax. 756-34-84

REGON: 002158231 NIP: 123-05-00-379

Dyrektor o Osrodka Pomocy Spolecznej w Konstancinie-Jeziornie
oglasza nabor na stanowisko
Aspiranta Pracy Socjalnej

w pelnym wymiarze czasu pracy

KA.110.7.2026

Zakres wykonywanych obowigzkow:

* wsparcie pracownikow socjalnych w realizacje zadan statutowych,

* diagnozowanie i analiza potrzeb 0sob i rodzin dla celdéw pomocy spotecznej w szczegdlnosci
przez wspotuczestniczenie z pracownikiem socjalnym w przeprowadzaniu wywiadoéw
rodzinnych oraz kompletowanie dokumentéw warunkujacej przyznanie $wiadczen pomocy
spotecznej,

* asystowanie w organizowaniu réznorodnych form pomocy, a takze udzial w rozwijaniu
infrastruktury socjalnej, odpowiadajacej zmieniajacym si¢ potrzebom spotecznym,

* wspotpraca z pracownikami socjalnymi przy czynno$ciach administracyjnych zwigzanych z
realizacjg ustawy o pomocy spotecznej,

» wprowadzanie danych do systemu informatycznego TT-Pomoc firmy Top-Team,

* wspoélpraca z placowkami pomocy spotecznej, organizacjami pozarzadowymi 1 instytucjami,
ktorych dziatalno$¢ uzupetnia lub wspiera formy pomocy spotecznej udzielanej klientom
Osrodka,

 weryfikacja 1 aktualizacja §wiadczen dtugoterminowych,

* udzielanie wsparcia interesantom w wypeltnianiu wnioskéw do réznych instytucji.

Wymagania niezbedne:

» wyksztalcenie $rednie,

* obywatelstwo polskie,

* pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

+ niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie i przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko dzialalnos$ci instytucji panstwowych i samorzadowych, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentow lub przestepstwa karno-skarbowe,

* nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

* znajomos$¢ obstugi komputera 1 urzadzen biurowych,

* umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosc¢, rzetelnos¢, dobra organizacja pracy,
* znajomos¢ regulacji prawnych z obszaru pomocy spotecznej,

* mile widziany status studenta kierunku praca socjalna,

Oferujemy:

* umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy,

» wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z regulaminem wynagradzania,

* dodatek stazowy (przystuguje po przepracowaniu 5 lat na podstawie umowy o prace),

* dodatkowe wynagrodzenie roczne (trzynastka),

* dodatek motywacyjny dla pracownikéw pomocy spotecznej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

* mozliwo$¢ rozwoju zawodowego poprzez udziat w roznych formach ksztalcenia,

» mozliwo$¢ awansu zawodowego 1 kreowania $ciezki kariery,

* praca w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Konstancinie-Jeziornie, oraz na terenie

Gminy Konstancin-Jeziorna.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnieniu osOb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%. W zwigzku z
powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepelnoprawnej, o ile spetnia

wymagania na dane stanowisko.

Wymagane dokumenty:

* CV i list motywacyjny (podpisane odrgcznie),

* kserokopie dokumentow potwierdzajacych przebieg pracy zawodowe;j,

» kserokopie o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach, kserokopie zaswiadczen o

ukonczonych kursach i szkoleniach,
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» o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz do
korzystania z petni praw publicznych,

* o§wiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwa umyslne §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe,

* o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania),

* oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji na

wolne stanowisko pracy (druk do pobrania).

Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:
Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie w/w dokumentow osobiScie lub za
posrednictwem poczty w terminie do dnia 30.06.2026 r. do godziny 16.00 z dopiskiem ,,Oferta
na stanowisko ,,Aspirant Pracy Socjalnej*

1. na adres: Osrodek Pomocy Spolecznej w Konstancinie-Jeziornie, ul. Rycerska 13, tel.

22 756-34-84,

2. adres e-mail: kancelaria@opskonstancinjeziorna.pl

3. skrzynki do e-Doreczen: AE:PL-62403-97462-DIRGG-20

4. na adres ePUAP - OPSKONSTANCINJEZIORNA

*Kandydat do zatrudnienia bedzie podlegat weryfikacji w Rejestrze przestgpcéw na tle
seksualnym oraz bgdzie musiat ztozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego.

*Rozmowy kwalifikacyjne przeprowadzimy z wybranymi kandydatami.

Aplikacje dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

*Oferty niespelniajace wymogoéw formalnych oraz nie odebrane w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia rekrutacji zostang zniszczone komisyjnie

Wysokos$¢ proponowanego wynagrodzenia:

5150 zt - 5250 zt brutto miesiecznie (wynagrodzenie zasadnicze) i1 dodatek stazowy zgodnie z
regulaminem wynagradzania O$rodka, dodatek motywacyjny w wysokosci 1000 zt brutto
miesi¢cznie (dodatek z rzadowego programu). Pracownicom i pracownikom przystuguje

dodatkowe wynagrodzenie roczne — tzw. ,,13tka, atrakcyjny pakiet socjalny (m.in.
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dofinansowanie wypoczynku tzw. wczasy pod grusza, pozyczki pracownicze na

preferencyjnych warunkach), mozliwo$¢ przystapienia do grupowego ubezpieczenia w PZU w

ramach ochrony zycia i zdrowia.
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Dotyczy naboru kandydatek

1 kandydatow na stanowisko:

Aspirant Pracy Socjalnej

Osrodek Pomocy Spotecznej
w Konstancinie-Jeziornie
ul. Rycerska 13

05-510 Konstancin-Jeziorna

umowa o prace w wymiarze 1,00 etatu na czas okreslony

FORMULARZ DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig¢ (imiona) i nazwisko

2. Data urodzenia ...........cccccooo......

3. Dane kontaktowe ......................

(wskazane przez osobe ubiegajaca si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie........ccccoveeveenennne.

(zawod, specjalnos$é, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe ...........

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupeinienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ...........cceeeevieeiiieeiiie e



Osrodek Pomocy Spolecznej
w Konstancinie-Jeziornie
ul. Rycerska 13
05-510 Konstancin-Jeziorna

~ tel. (0-22) 756-34-84, fax. 756-34-84

REGON: 002158231 NIP: 123-05-00-379

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)
7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiagzek ich podania wynika z przepiséw

SZCZEZOIMYCR ..eiiiiiiiieiiee et ettt ettt et e et e e b e e beeenbeebeesnbeesaeenaens

OSWIADCZENIA KANDYDATA:

1. O$wiadczam, iz zapoznatam(em) si¢ z trescig Ogloszenia o naborze oraz, ze spetniam
wymagania formalne okreslone przez Pracodawce.

2. Oswiadczam, iz informacje podane w niniejszym Formularzu sg zgodne z prawda.

3. Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie

4. O$wiadczam, iz posiadam petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz posiadam petni¢ praw
publicznych.

5. Oswiadczam, ze nie byltem(-am) skazany(-a) prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (dot.
kandydatéw na stanowisko urzednicze).

6. W przypadku zaproszenia mnie na rozmow¢ kwalifikacyjna, zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do
wgladu Pracodawcy dokumenty potwierdzajace informacje zawarte w Formularzu.

7. Zapoznalam(em) si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania moich danych
osobowych, w zwigzku z rekrutacja kandydatek 1 kandydatéw na stanowisko — Aspirant Pracy

Socjalne;.

Data i podpis kandydata
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB UBIEGAJACYCH SIE O
ZATRUDNIENIE

DRUK KLAUZULI

Wypekiajac obowigzek informacyjny, spoczywajacy na Osrodku Pomocy Spolecznej w
Konstancinie-Jeziornie w zwigzku z udostepnieniem przez Panig/Pana danych osobowych,
uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spoleczne; w
Konstancinie-Jeziornie ul. Rycerska 13 05-510 Konstancin-Jeziorna

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
poprzez e-mail: iodo@opskonstancinjeziorna.pl lub piszac na adres korespondencyjny, podany
w punkcie 1.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w zwigzku z art. 221 § 11 § 4 Kodeksu pracy. W przypadku podania przez Panig / Pana innych
danych osobowych, niz wymagane przepisami art. 221 § 1 1 § 4 Kodeksu pracy, podstawg ich
przetwarzania bgdzie dobrowolna zgoda, wyrazona na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i/lub

art. 9 ust. 2 lit. a RODO, w zwigzku z art. 221a § 1 1 art. 221b § 1 Kodeksu pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu wzigcia udzialu w postgpowaniu
rekrutacyjnym, w zwigzku z naborem kandydatek i kandydatow na stanowisko — Aspirant Pracy
Socjalnej a po zakonczeniu procesu rekrutacji — w celach archiwizacyjnych, zgodnie z ustawg
o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ uprawnione przepisami prawa
instytucje oraz podmioty, ktorym Administrator powierzyl przetwarzanie danych osobowych
(np. w zakresie obstugi informatycznej).

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji celow wskazanych

w ust. 4, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody - do czasu wycofania przez
Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

¢) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do Zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym)

— w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody.

8. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych na podstawie dobrowolnej zgody,
przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Osrodku
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych — Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.
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10. W stosunku do Pani/Pana danych nie beda podejmowane zautomatyzowane decyzje (bez
udziatu cztlowieka), w tym dane nie bedg profilowane.

11. Administrator nie bedzie przekazywa¢ Pani/Pana danych do panstw trzecich (spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego).

12. Podanie danych wymaganych przez Administratora jest niezbedne do wzigcia udziatu w
postepowaniu rekrutacyjnym. Niepodanie tych danych uniemozliwi udziat w postepowaniu.
Podanie dodatkowych danych, przetwarzanych w oparciu o zgode jest dobrowolne i nie ma
wptywu na udziat w postepowaniu rekrutacyjnym.

Data i podpis kandydata



